ACUERDO QUE MODIFICA Y  ADICIONA LA
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE OBRAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA (2 DE JULIO DE 2009)

ACUERDO QUE MODIFICA Y ADICIONA LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE OBRAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

Dr. José Narro Robles, Rector de la Universidad Nacional Autbnoma de México, con fundamento
en los articulos 1° y 9° de la Ley Organica, 34, fracciones IX y X del Estatuto General, y Dr.
Alejandro Carrillo Castro, Vicepresidente del Patronato Universitario, con fundamento en los
articulos 10 y 15 de la Ley Organica y los numerales XXI, incisos 4) y 11), XXII, inciso 5) y XXIII
del Reglamento Interior del Patronato Universitario, y

CONSIDERANDO

Que las Politicas en materia de obra y servicios relacionados con la misma expedidas el 28 de
septiembre de 1988 y sus respectivas modificaciones del 19 de abril de 2004, establecen el
marco juridico y de transparencia necesarios para la contratacion, ejecucion y supervision de
obras y servicios relacionados con la misma.

Que resulta necesario impulsar el proceso de desconcentracion de funciones administrativas,
gue permita a las entidades y dependencias universitarias ejercer funciones en materia de obras
y servicios relacionados con la misma en nuestra institucion, a fin de agilizar y eficientar su
gestion administrativa al otorgarles mas facultades en esta materia.

Que es necesario modificar, adicionar y actualizar las Politicas y los Lineamientos, Criterios,
Procedimientos y Modelos que en forma conjunta constituyen la Normatividad de Obras de la
UNAM.

En razon de lo anterior, hemos tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO.- Se modifican el primer parrafo del punto 1 dividiéndose en dos, el primer parrafo del
punto 2, primero, segundo y tercer parrafos del punto 5, la fraccién Il del punto 6, la fraccion V
del punto 10, la fraccion | del punto 12, la fraccién Il del punto 14, el tercer parrafo del punto 16,
las fracciones |, 11 'y VI del punto 18, el punto 19, la fraccion IX del punto 25, fracciones lll, IV, V'y
VI del punto 27 y el punto 28; asimismo se adicionan un cuarto, quinto y sexto parrafos al punto
5, un ultimo parrafo al punto 17, una fraccion X al punto 25, un segundo parrafo al punto 26 y un
segundo, tercero y cuarto parrafos al punto 29 y se derogan el primer parrafo del punto 4 y la
fraccion IV del punto 25, de las POLITICAS EN MATERIA DE OBRA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA, para quedar como sigue:

1. Todas las obras y los servicios relacionados con las mismas que se lleven a cabo por las
dependencias, deberan sujetarse para tal efecto a las presentes Politicas y a los lineamientos,

&‘ ) D"!('.C:-
- Gerwnal t»
uy ol O5res y

- - Cormervacn

Péagina 1 de 20



ACUERDO QUE MODIFICA Y  ADICIONA LA
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE OBRAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA (2 DE JULIO DE 2009)

criterios, procedimientos y modelos que de ellas deriven, los que en forma conjunta constituyen
la Normatividad de Obras de la UNAM. Para los casos en que las obras o servicios relacionados
con las mismas no sean en instalaciones de la UNAM, las dependencias contratantes seran
directamente las responsables de llevar a cabo el procedimiento de adjudicacion
correspondiente, asi como la suscripcion, administracion y supervision del contrato, para lo cual
contaran en todo momento con la asesoria de la Direccion General de Obras y Conservacion.

Para los casos o procedimientos no regulados en las presentes Politicas o en la normatividad
que de ellas deriven, los titulares de las dependencias o entidades universitarias deberan aplicar
supletoriamente las normas establecidas por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, asi como su Reglamento, el Codigo Civil Federal y el Codigo Federal de
Procedimientos Civiles.

2. Las contrataciones que celebre la UNAM con dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, asi como con las entidades federativas, no se sujetaran al @mbito de aplicaciéon
de la Normatividad de Obras de la UNAM.

4. Derogado

5. La contratacion de obra nueva, de conservacion, remodelacion, reacondicionamiento,
rehabilitacion, mantenimiento y ampliaciones estara a cargo de la Direccion General de Obras y
Conservacion, salvo aquélla cuyo monto en su conjunto, incluyendo material y mano de obra, no
rebase la cantidad equivalente al monto maximo que autorice para las dependencias el Comité
Asesor de Obras de la UNAM para la adjudicacion directa, la cual podra llevarse a cabo por la
dependencia universitaria requirente, siempre que la misma cuente con la infraestructura y
capacidad técnica necesarias, previa verificacion de ésta y aprobacion para cada obra por parte
de la Direccion General de Obras y Conservacion.

La contratacion de servicios relacionados con la obra, estara a cargo de la Direccion General de
Obras y Conservacién y también la podran llevar a cabo las dependencias universitarias,
preferentemente con otras dependencias universitarias y se formalizaran mediante bases de
colaboracién. Cuando por la naturaleza de los servicios no puedan ser realizados con dichas
dependencias, procedera llevar a cabo la contratacion con empresas especialistas, previa
aprobacion en cada caso de la Direccion General de Obras y Conservacion. En ambos casos no
se debe rebasar la cantidad equivalente al monto maximo que autorice para las dependencias el
Comité Asesor de Obras de la UNAM para la adjudicacion directa.
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La Direccion General de Obras y Conservacion, asi como las dependencias universitarias
podran contratar trabajos de conservacion, rehabilitacién, remodelacion, reacondicionamiento y
mantenimiento mediante adjudicacion directa.

La Direccibn General de Obras y Conservacion podra contratar por especialidad obras y
servicios relacionados con la misma, dentro de los montos maximos establecidos por el Comité
Asesor de Obras de la UNAM vy el procedimiento que corresponda para cada caso, bajo los
siguientes supuestos:

a) Se tenga completo el proyecto especifico de la obra a realizar, y

b) Que se tengan elementos que comprueben que el contratista especialista tiene experiencia en
el ramo, tales como curriculo, inscripcibn en camaras u otra similar y se dedique al tipo de
trabajo para el cual se contrata.

La Direccién General de Obras y Conservacion contratara obras bajo esta modalidad siempre
que cuente con la infraestructura necesaria para la administracion de las obras y debera rendir
un informe trimestral al Comité Asesor de Obras de la UNAM.

6. ...

l...

Il.- A precio alzado. En cuyo caso el importe de la remuneracion o pago total fijo que debe
cubrirse al contratista, sera por la obra totalmente terminada y ejecutada en el plazo establecido.

Las proposiciones que presenten los contratistas para la celebracion de estos contratos, tanto en
sus aspectos técnicos como econémicos, deberan estar desglosadas por actividades principales,

y
...

10. ...

lalV...

V.- Presentacion y apertura de propuestas, la cual se llevard a cabo en una etapa;
VlaVlll...

12. ..
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l.- La seriedad de las proposiciones en el procedimiento de licitacion publica;

halv...

14. ..
l...

Il.- Poderes que deberan acreditar los licitantes, (el cual se puede cumplir mediante el
Certificado de Registro de Contratistas expedido por la Direccion General de Obras y
Conservacion); fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la licitacién, misma
que deberd efectuarse cuando menos con seis dias naturales de anticipacion al acto de
presentacion y apertura de proposiciones, siendo optativa la asistencia a las reuniones que, en
su caso, se realicen; fecha, hora y lugar para la presentacion y apertura de las proposiciones,
garantias, comunicacion del fallo y firma del contrato;

[a XVIII...

16. ...

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este punto, porque existan razones
justificadas de la dependencia solicitante de los trabajos, siempre que ello no tenga por objeto
limitar el nimero de participantes, el titular de la dependencia convocante, podra reducir los
plazos a no menos de diez dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria.

17. ...

lalV...

En el supuesto de que los contratistas se encuentren inscritos en el Registro de Contratistas de
la Direccion General de Obras y Conservacion, bastara con la presentacion del Certificado de
Registro que para tal efecto emita esa direccion, siempre y cuando cumplan con la experiencia y
los requisitos solicitados en la convocatoria. No se limitara la participacion de los contratistas que
no estén registrados, procediendo posteriormente al registro de las empresas que asi lo
soliciten.

18. ...
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I. Aquéllas en que el funcionario o empleado universitario que intervenga en cualquier forma en
la adjudicacion del contrato tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas
de las que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o sus parientes consanguineos
hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que el funcionario o
empleado universitario o las personas antes referidas formen o hayan formado parte, durante los
dos afios previos a la fecha de celebracion del procedimiento de contratacion de que se trate;

Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en la Universidad, o bien, las sociedades
de las que dichas personas formen parte, durante los dos afios previos a la fecha de celebracion
del procedimiento de contratacion de que se trate. Aquellas inhabilitadas para desempefiar un
empleo, cargo o comision en el servicio publico, excepto las que hayan cumplido un periodo de
dos afios después de la inhabilitacion;

laVv..
VI. Las que hayan sido declaradas en estado de insolvencia o concurso mercantil;
Vil a X...

19. Los actos de presentacion y apertura de proposiciones, en los que podran participar los
licitantes que hayan cubierto el costo de las bases de licitacion y deseen presentar propuestas,
se llevaran a cabo en una sola etapa, conforme a lo siguiente:

l.- Los licitantes entregardn sus proposiciones en un sobre cerrado en forma inviolable en el cual
claramente se identifiquen los datos de la licitacion, el nombre del concursante y la informacion
contenida en el sobre, el que incluira la propuesta técnica y econémica. Los documentos legales
de su propuesta podran entregarse a eleccién del licitante dentro o fuera de dicho sobre.

Los documentos que acrediten la capacidad técnica, econdmica y legal de los concursantes se
incluiran en la propuesta técnica.

Il.- Se procederéa a la apertura de los sobres que contengan las propuestas, se verificara que se
hayan anexado los documentos que acrediten la capacidad técnica, econdmica y legal de los
concursantes; se desecharan las propuestas que hubieren omitido alguno de los requisitos
exigidos, las que seran devueltas por las dependencias universitarias, transcurridos quince dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo de licitacién, dando lectura
en voz alta al importe total de las propuestas que cubran los requisitos exigidos.
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lll.- Se levantar4 acta en la que se hardn constar las propuestas técnicas y economicas
aceptadas, sus importes, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo
motivaron; el acta sera firmada por los participantes y se les entregara copia de la misma.

IV. Se sefalaran fecha, lugar y hora en que se daré a conocer el fallo de la licitacion; esta fecha
debera quedar comprendida dentro de los cuarenta dias naturales contados a partir de la fecha
de inicio del acto de presentacion y apertura de propuestas y podra diferirse siempre que el
nuevo plazo fijado no exceda de los cuarenta dias naturales establecidos.

Se contara con un plazo minimo de tres dias habiles entre la apertura de las propuestas y la
emision del fallo.

En el acto de presentacion y apertura de propuestas los licitantes presentes, el funcionario que
sea designado por la Direccion General de Obras y Conservacion para presidir el evento, el
representante de la Contraloria de la UNAM, asi como el representante de la dependencia
requirente, firmaran el listado correspondiente a los documentos solicitados en las bases;
asimismo, se rubricaran los siguientes:

a) Catalogo de conceptos,

b) Resumen por partidas,

c¢) Programas con montos mensuales de obra por partida de ejecucion de los trabajos,

d) Analisis de indirectos,

e) Analisis del costo de financiamiento, y

f) Analisis de cargo por utilidad.

V.- En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacion, a la que libremente podran asistir
los licitantes que hubieren participado. En sustitucion de esta junta, las dependencias o
entidades universitarias podran optar por comunicar el fallo de la licitacion por escrito a cada uno
de los licitantes, de lo cual invariablemente se informara a la Contraloria Interna.

VI.- En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacion referida en la fraccion anterior, la
dependencia o entidad universitaria convocante proporcionara por escrito a los licitantes, la
informacion acerca de las razones por las cuales su propuesta, en su caso, no fue elegida;

asimismo, se levantara el acta del fallo de la licitacion, que firmaran los participantes si es que se
les convocé para el efecto, a quienes se entregara copia de la misma.
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25. ...

lalll..

IV. Derogado.
V a Vlll...

IX. Se trate de obras o servicios relacionados con la misma vinculados al disefio, desarrollo y
ejecucion de proyectos de investigacion. En este supuesto se requerira que el area solicitante
emita un dictamen técnico-cientifico del area de investigacién, amparado por el protocolo
respectivo, debidamente avalado por el Director del Instituto correspondiente y el Coordinador de
la Investigacion Cientifica.

X. Se trate de obras o servicios relacionados con la misma que requieran de ejecucion inmediata
para no interferir en las actividades académicas de la Universidad, siempre y cuando los trabajos
no hayan sido incluidos en el ejercicio presupuestal correspondiente y ademas éstos no se
refieran a la ejecucion de obra nueva.

26. Las dependencias universitarias, bajo su responsabilidad, podran llevar a cabo obra y
servicios relacionados con la misma, a traves de los procedimientos de excepcion a la licitacion
publica: invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, cuando el importe de
cada operacién no exceda de los montos maximos que fije para cada caso, en forma anual el
Comité Asesor de Obras de la UNAM, siempre que las operaciones no se fraccionen para
quedar comprendidas en estos supuestos de excepcion a la licitacion publica.

El procedimiento de adjudicacién directa se llevara a cabo, de acuerdo con lo que establece el
punto 16.2. de los Lineamientos que se adoptaran para el proceso de adjudicacion de las obras
y de los servicios relacionados con las mismas.

27. ...

Ly l...

lll.- Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada operacion
atendiendo al monto, caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos,
siempre y cuando el plazo no sea menor a diez dias naturales, contados a partir de la fecha de
entrega de la invitacion. Las proposiciones deberan ser entregadas en un sobre cerrado en el
lugar, fecha y hora que sefale la convocante en su invitacion;
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IV.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en una etapa y podra
hacerse sin la presencia de los correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitard a un
representante de la Contraloria;

V.- Para llevar a cabo el procedimiento correspondiente, se deberan recibir al menos tres
propuestas susceptibles de analizarse y podré llevarse a cabo la adjudicacion correspondiente,
cuando al menos una de ellas cumpla técnica y econémicamente, siempre y cuando ésta sea la
mMA&s conveniente para la institucion;

VI.- Se contara con un plazo minimo de tres dias habiles entre la apertura de las propuestas y el
fallo, y

VII...

28. Las dependencias universitarias podran dentro del programa de inversion aprobado, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, modificar los contratos de obra y los de
servicios relacionados con la obra mediante:

Convenio modificatorio: Los cuales considerados conjunta o separadamente, no rebasen el 25%
del monto o del plazo pactado en el contrato, ni implique variaciones sustanciales al proyecto
original.

Convenio Adicional: Las dependencias universitarias contratantes podran suscribir solo un
convenio adicional en los contratos de obra y de servicios relacionados con la misma, el cual no
rebasara el 10% del monto y/o plazo del contrato original y la suma del convenio modificatorio, si
lo hubiere.

En caso de que se rebase el monto sefialado en el parrafo anterior, se podra celebrar el
convenio siempre y cuando derive de situaciones extraordinarias que no pudieron ser previstas y
no implique variaciones sustanciales al proyecto original. Dicho convenio debera hacerse del
conocimiento del Comité Asesor de Obras de la UNAM.

Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado o varian sustancialmente el proyecto, éstas
deberan ser objeto de nueva licitacion publica o de un procedimiento de invitacion a cuando
menos tres personas, segun sea el caso, por parte de la Direccion General de Obras y
Conservacion. Para estos efectos, la dependencia requirente deberd contar con recursos
disponibles en la partida correspondiente y con los estudios y proyectos, las normas y
especificaciones de construccion, el programa de ejecucion y, en su caso, el programa de
suministro.
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29. ...

La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar, en cualquier tiempo, que las
obras y servicios relacionados con las mismas se realicen conforme a lo establecido en la
Normatividad de Obras de la UNAM.

La Contraloria podrd realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes a las
dependencias que realicen obras y servicios relacionados con las mismas, e igualmente podra
solicitar a los funcionarios y a los contratistas que participen en ellos, todos los datos e informes
relacionados con los actos de que se trate.

La Contraloria podra verificar la calidad de los trabajos mediante los medios que asi determine o
bien mediante aquellos con los que cuente la dependencia de que se trate.

La contravencion a la Normatividad de Obras de la UNAM y disposiciones relacionadas con las
mismas, se sujetara al procedimiento que al efecto establezca la Contraloria y a la aplicacion de
sanciones que se establezcan en la Legislacion Universitaria, a través de la Direccion General
de Responsabilidades, Inconformidades y Registro Patrimonial.

SEGUNDO.- Se modifican los puntos 1.1, 1.4, 1.6, 2.3, 2.4.2, 4.2, el ultimo parrafo del punto 4.6,
el punto 4.10, el inciso c) del punto 5.2, los puntos 7.2, 11.6.3, 16.2, 17.3, 17.4, el inciso c) del
punto 17.5.1, el inciso b) y el dltimo parrafo del punto 17.9, el punto 17.10 y 17.11.2; asimismo
se adiciona el inciso e) del punto 11.6.7 y el punto 12.2, y se deroga el punto 17.11.3 de los
LINEAMIENTOS QUE SE ADOPTARAN PARA EL PROCESO DE ADJUDICACION DE LAS
OBRAS Y DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, para quedar en los
términos siguientes:

1.1. De conformidad con la Normatividad de Obras de la UNAM, en los casos y con las
excepciones que se fijen en la misma, la Direccibn General de Obras y Conservacion sera la
responsable de planear, presupuestar y programar la realizacion de obra y, en su caso, los
servicios relacionados con la misma, para atender los requerimientos de la UNAM.

Cada dependencia contratante sera responsable de la administracion de los contratos que
suscriba.

1.4. La Direccion General de Obras y Conservacion es la facultada para autorizar los proyectos
que le presenten las dependencias universitarias, asi como los servicios que se requieran en
cualquiera de las fases de una obra.

1.6. Sera responsabilidad de las dependencias convocantes la custodia y conservacion de la
documentacion relativa a los actos licitatorios, contratos y demas documentacion que se genere
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de la administracion de los mismos, por un término no menor de cinco afos a partir de la fecha
en que se hubiesen emitido los fallos correspondientes.

Las propuestas desechadas durante la licitacion publica o invitacion a cuando menos tres
personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos quince dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que
exista alguna inconformidad en trdmite, en cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta
la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la
convocante podra proceder a su devolucion o destruccion.

2.3. En casos debidamente justificados, el titular de la dependencia convocante podra acordar la
reduccion de los plazos establecidos para licitaciones publicas, siempre y cuando el plazo
reducido no sea menor a diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria.

2.4.2. Cuando ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos establecidos en las
bases de la licitacion o que sus precios no sean aceptables, de acuerdo a referencias de
operaciones similares que se hubieran adjudicado en un plazo no mayor de un afio atras y que
se acredite mediante la realizacién de estudios de mercado, o bien, si rebasan en mas de un
20% la asignacion presupuestal que se hubiese considerado.

4.2. Toda visita al sitio de realizacién de los trabajos se llevara a cabo dentro de los plazos
estipulados en las Politicas en materia de obra y servicios relacionados con la misma. Estos
plazos seran aplicables también para los procedimientos de invitacibn a cuando menos tres
personas. En la convocatoria se deberan especificar fecha, lugar y hora de la celebracion de la
visita.

4.6. ...

En caso de no presentarse al acto de aclaracién de dudas alguno o algunos de los contratistas
inscritos a la licitacion, no sera motivo de descalificacion, debiéndose entregar a los mismos,
copia de la minuta correspondiente cuando menos con seis dias naturales previos a la fecha y
hora del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

4.10. Toda junta de aclaraciones debera efectuarse cuando menos con seis dias naturales de
anticipacion al acto de presentacion y apertura de ofertas.

5.2...
a) ...
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b) ...

c¢) Analisis de los precios unitarios que representen cuando menos el 80% del importe total de su
propuesta, estructurados por costos directos, costos indirectos, costos de financiamiento y cargo
por utilidad.

d) ...

7.2. En la revision y analisis de las propuestas técnicas, la dependencia convocante considerara
como incumplimiento no presentar los requisitos técnicos tal y como se establecen en las bases,
por lo que el resultado se debera apegar estrictamente a lo solicitado en las mismas.

11.6.3. El fallo de la licitaciébn podra diferirse siempre y cuando se emita dentro de los cuarenta
dias naturales siguientes a la fecha en que se habia sefialado originalmente, previa notificacion
por escrito a los participantes.

11.6.7. ...
a)ad)...

e) Cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincion de la
necesidad de contratar los trabajos y, que de continuarse con el procedimiento de adjudicacion
se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la UNAM.

lalV..

12.2. En el caso de que se hayan realizado dos licitaciones publicas en las que no se hubiesen
recibido proposiciones solventes y que se declaren desiertas, el titular de la dependencia
convocante podra adjudicar directamente el contrato respectivo, debiendo Unicamente informar
de la contratacion al Comité Asesor de Obras de la UNAM. En el caso de la segunda licitacion se
podran reducir los términos del procedimiento, conforme lo dispuesto en el punto 16 de las
Politicas en Materia de Obra y Servicios Relacionados con la Misma.

En el caso de que se haya declarado desierta una licitacion publica y ésta se encuentre dentro
del monto que haya determinado el Comité Asesor de Obras de la UNAM en la circular de
montos de adjudicacion, el titular de la dependencia convocante podra adjudicar directamente el
contrato respectivo, debiendo informar Gnicamente de la contratacién a dicho Comité.

En ambos casos se podra proceder siempre y cuando la cotizacién que se solicite para ese
efecto, no sea de alguna de las empresas que hayan sido descalificadas o de las que
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adquiriendo las bases no hubieren asistido a la licitacién publica declarada desierta y que no se
modifiquen los requisitos esenciales sefalados en las bases de licitacion.

16.2. En las contrataciones que por su monto puedan realizarse mediante el procedimiento de
adjudicacioén directa, el contratista debera presentar su propuesta en idioma espafiol y moneda
nacional, en sobre cerrado en forma inviolable, en el cual claramente se identifiquen los datos
del procedimiento y el nombre del concursante, conteniendo el presupuesto y programa de obra
con montos en papel membretado original, debidamente firmados por el representante legal de
la empresa conforme al formato que le sea entregado, asi como carta en la que manifieste
aceptar participar en la invitacion.

Las invitaciones para adjudicacién directa deberan contener como minimo lo siguiente:
a) Logotipo y la identificacién de la dependencia convocante.
b) Nombre, denominacion o razén social del convocado.

c) Descripcion general, ubicacion o domicilio donde se realizaran los trabajos o servicios objeto
de la invitacion.

d) Lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener indicaciones para la visita al
lugar de los trabajos y especificaciones en su caso.

e) Fecha, lugar y hora de entrega de la propuesta.
f) Las fechas programadas para el inicio y terminacion de los trabajos.

g) Presentar carta de conocimiento y aplicacion de la presente normatividad, asi como de sus
especificaciones generales de construccion vigentes.

h) El contratista a quien se adjudique el contrato no podra hacer ejecutar la obra por otro.
Unicamente podréa subcontratar las partes de la obra que se hayan especificado en las bases de
la invitacion o bien la adquisicion de materiales 0 equipos que incluyan su instalacion en la obra.
Para los casos no previstos en las bases debera obtener la autorizacion por escrito de la
dependencia convocante. En todo caso, el contratista es el Unico responsable de la ejecucion de
la obra ante la dependencia contratante.

17.3. Los concursos convocando a cuando menos tres personas se realizardn en una sola
etapa, presentandose las propuestas técnicas y econOmicas en un sobre cerrado en forma
inviolable en el cual claramente se identifiguen los datos del concurso y el nombre del
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concursante, en la fecha previamente establecida por la convocante en la invitacion respectiva,
procediendo a la apertura de las propuestas y en evento posterior emitir el fallo del concurso.

17.4. Los plazos minimos que deben existir entre la fecha de la invitacion y el acto de apertura,
se determinaran en base al tipo de obra o servicio de cada operacion, siempre y cuando el plazo
no sea menor a diez dias naturales, contados a partir de la fecha de entrega de la invitacion.

17.5.1. ...

a)y b)...

c) Descripcion general de los trabajos o servicios objeto del concurso, asi como la ubicacion o
domicilio donde se realizaran.

d)ag)...
17.9. ...
a)...

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos establecidos en las
bases del concurso o que sus precios se hayan determinado como no aceptables, o bien si
rebasan en mas de un 20% la asignacion presupuestal.

En el supuesto de que dos procedimientos de invitacidbn a cuando menos tres personas hayan
sido declarados desiertos, el titular del area responsable de la adjudicacién de los trabajos,
podra adjudicar directamente el contrato respectivo, siempre que la cotizacion que se solicite
para este efecto no sea de las empresas que hayan sido descalificadas 0 no hayan asistido a los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas que se declararon desiertos.

17.10. Bases para contratacion mediante invitacion a cuando menos tres personas. Las bases
para esta modalidad, que en su caso se elaboren, también se les denominara paquete de
concurso y deberan contener en lo aplicable los requisitos minimos de los modelos de bases
simplificadas de invitacion a cuando menos tres personas, contenidas en la Normatividad de
Obras de la UNAM.

17.11.2. La apertura de propuestas técnicas y econdémicas se efectuara el dia sefialado en las
bases de concurso o invitacion, de la siguiente forma:
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a) El funcionario designado para presidir el acto recibird y elaborara una relacion de las
propuestas recibidas.

b) Procedera a abrir las propuestas técnicas y econémicas verificando el debido cumplimiento de
las condiciones establecidas en las bases, rechazara las que incumplan algin requisito,
elaborara un registro de las mismas y las turnara para su evaluacion, invariablemente el mismo
dia de la fecha de apertura de propuestas del concurso.

c) Se levantard acta en la que se haran constar las propuestas aceptadas y las que hubieren
sido desechadas, asi como las causas que lo motivaron. El acta sera firmada por los
participantes y se les entregara copia de la misma.

d) Se sefialaran fecha, lugar y hora en que se dara a conocer el fallo; esta fecha debera quedar
comprendida dentro de los cuarenta dias naturales contados a partir de la fecha de inicio del
acto de presentacion y apertura de propuestas y podra diferirse siempre que el nuevo plazo
fijlado no exceda de los cuarenta dias naturales establecidos.

Se contara con un plazo minimo de tres dias habiles entre la apertura de las propuestas y la
emision del fallo.

En el acto de presentacion y apertura de propuestas los licitantes presentes, el funcionario que
sea designado por la Direccién General de Obras y Conservacion para presidir el evento, el
representante de la Contraloria Interna de la UNAM, asi como el representante de la
dependencia requirente, firmaran el listado correspondiente a los documentos solicitados en las
bases; asimismo, se rubricaran los siguientes documentos:

a) Catalogo de conceptos,

b) Resumen por partidas,

c) Programas con montos mensuales de obra por partida de ejecucion de los trabajos,

d) Andlisis de indirectos,

e) Andlisis del costo de financiamiento, y

f) Andlisis de cargo por utilidad.

17.11.3. Derogado
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TERCERO.- Se modifican el punto 1, la fraccion IV del punto 3 y la fraccion | del punto 4;
asimismo se adicionan un segundo parrafo al punto 1, un ultimo parrafo al punto 4 de los
LINEAMIENTOS A QUE DEBERAN SUJETARSE LAS GARANTIAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA, DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS Y DE ADJUDICACION DIRECTA, ASi COMO EN EL CUMPLIMIENTO DE LOS
CONTRATOS, para quedar en los términos siguientes:

1. Los contratistas que ejecuten obra o presten servicios relacionados con la misma para la
Universidad Nacional Autonoma de México, deberan otorgar garantias a favor de ésta, para el
sostenimiento de las proposiciones, soélo en los procedimientos de licitacion publica.

Se debera otorgar garantia para avalar plenamente el cumplimiento del contrato ante la
dependencia universitaria contratante, para la correcta aplicacién de los anticipos, asi como para
responder de los defectos o vicios ocultos una vez ejecutada la obra.

3. ...
lalll...
V...

Concluida la obra, no obstante su recepcion formal, el contratista quedara obligado a responder
de los defectos que resultaren en la misma, de los vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad en que hubiese incurrido, por el lapso de un afo, contado a partir de la firma del
acta de conclusion y terminacién de los trabajos, en los términos sefialados en el contrato
respectivo y en el Codigo Civil Federal. Dicha garantia debera entregarse previamente a la
recepcion de los trabajos por parte del contratista.

4. ...
l...

Para garantizar la seriedad de sus proposiciones, los contratistas deberan otorgar una garantia
equivalente al cinco por ciento (5%) del monto de su cotizacién por el sostenimiento de la oferta.

halv...

Las fianzas de anticipo, cumplimiento y vicios ocultos deberan incluir el Impuesto al Valor
Agregado.
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CUARTO.- Se modifican el primer y ultimo parrafos del punto 1.11.1, el punto 1.11.4, el punto 2;
asimismo se adiciona un penultimo parrafo al punto 1.11.2, la fraccién VII del punto 1.12.1, los
puntos 2.4.10 y 2.4.11, y se deroga el segundo parrafo del 2.1, asi como los puntos 2.1.1y 2.1.2
de los LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS DE OBRA Y DE
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA, para quedar en los términos siguientes:

1.11.1. El contratista comunicara con diez dias naturales de anticipacién a la dependencia
contratante, la terminacion de los trabajos que le fueron encomendados, a efecto de que le sean
recibidos y la dependencia a su vez verificara que los trabajos estén debidamente concluidos
dentro del plazo que se pacté expresamente en el contrato, procediendo a elaborar acta de
conclusion y terminacion de los trabajos.

Una vez acordado el saldo total, la dependencia contratante pondra a disposicion del contratista
el pago correspondiente, mediante su ofrecimiento o la consignacion respectiva, o bien, solicitara
el reintegro de los importes resultantes. En forma simultanea debera levantar el acta
administrativa de finiquito que dé por extinguidos los derechos y obligaciones asumidos por
ambas partes en el contrato.

1.11.2. ...
En el caso de trabajos de mantenimiento que no impliquen la ampliacion de la superficie
construida o el aumento en el nUmero de equipos, se entregaran a la dependencia mediante

acta circunstanciada en la que participe el representante de la Contraloria. Copia del acta se
enviard a la Oficina del Abogado General y a la Direccion General de Patrimonio Universitario.

1.11.4. En la fecha sefialada, la dependencia contratante, bajo su responsabilidad, recibira los
trabajos y levantard el acta de entrega recepcion correspondiente.

1.12.1. ..

laVil...

VII. Declaracion de las partes de que se entregan los planos correspondientes a la construccion
final, asi como los manuales e instructivos de operacion y mantenimiento correspondientes y los

certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

2. Sobre los convenios modificatorio y adicional.
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2.1. ...
Derogado

2.1.1. Derogado
2.1.2. Derogado.

2.4.10. Para los contratos de precio alzado y mixtos se podra reconocer la contratacion y pago
de trabajos no considerados en los proyectos ejecutivos, cuando se trate de trabajos
extraordinarios requeridos por una necesidad de incrementar a los originalmente contratados,
gue se consideren necesarios para su seguimiento y conclusion, siempre y cuando se presenten
los siguientes supuestos:

I. Se trate de trabajos que sean provocados por factores ajenos a la dependencia contratante o
al contratista; por cambios motivados por avances tecnoldgicos que incidan sustancialmente en
la operacion de las obras e instalaciones o por incrementar la eficacia o seguridad de las
mismas;

Il. Se trate de trabajos que no estén incluidos en los alcances del contrato a precio alzado, ni
tengan por objeto modificar o subsanar omisiones o errores del contratista en el proyecto
ejecutivo contratado o incumplimientos de éste, y

lll. Se trate de trabajos en los que sea posible determinar los volimenes, cantidades, costos y
alcances de los mismos.

2.4.11. Para que sea factible el reconocimiento de los trabajos extraordinarios no considerados
en los alcances de los contratos a precio alzado a que se refiere el punto anterior, la contratacion
de los mismos por las dependencias operara siempre y cuando:

I. Se emita un dictamen por el responsable de la ejecucién de los trabajos, en el cual se
fundamente y motive técnicamente la necesidad de su realizacion;

II. Que dichos trabajos se incluyan en un contrato de obra a base de precios unitarios y tiempo
determinado, y

[ll. Que la formalizacion del contrato se realice previa autorizacion del Comité Asesor de Obras
de la UNAM, sujeto a las formalidades previstas para los procedimientos de excepcion que
establecen los puntos 25 y 26 de las Politicas en materia de obra y servicios relacionados con la
misma.
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El pago de los trabajos relativos quedaré sujeto a la disponibilidad presupuestal aprobada.

QUINTO.- Se modifican los puntos 1, 1.2, 1.6 y 2.3 de los LINEAMIENTOS PARA LA
ELABORACION DE CONTRATOS DE OBRA Y DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA
MISMA, para quedar en los términos siguientes:

1. Los presentes Lineamientos se deberan aplicar en la elaboracion de los contratos de obra, en
cualquiera de sus modalidades, y de servicios relacionados con la misma; en el entendido de
que en los casos en que sean omisos, se observara lo dispuesto por el Cédigo Civil Federal.

1.2. El modelo de contrato que conforme al punto 14, fraccion XVI de la Politicas en Materia de
Obra y Servicios Relacionados con la Misma se adjunte a las bases de licitacion debera ser el
aprobado por el Comité Asesor de Obras de la UNAM.

1.6. El contratista a quien se adjudique el contrato no podra hacer ejecutar la obra por otro.
Unicamente podra subcontratar, siempre y cuando se haya especificado en las bases de la
licitacion, las partes de la obra que se hayan especificado, asi como la adquisiciébn de materiales
0 equipos que incluyan su instalacién en la obra.

Para los casos no previstos en las bases debera obtener la autorizacion por escrito de la
dependencia convocante. En todo caso, el contratista es el Unico responsable de la ejecuciéon de
la obra ante la dependencia contratante.

2.3. Los montos de las penas convencionales a que se refiere el punto 2.2., fraccién X de estos
Lineamientos, se aplicaran por el retraso en la ejecucion de los trabajos por causas imputables a
los contratistas, determinadas Unicamente en funcién de los trabajos no ejecutados conforme al
programa convenido, asi como cuando no se concluyan los trabajos en la fecha sefialada en el
contrato respectivo, las que en ningun caso podran ser superiores, en su conjunto, al monto de
la garantia de cumplimiento.

SEXTO.- Se modifican el punto 1, el primer parrafo del punto 1.1 y el punto 1.6 de los
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ANTICIPOS, para quedar en los términos siguientes:

1. Las dependencias que realicen contratos de obra y, en su caso, de servicios relacionados con
la misma podran otorgar anticipos, los cuales se deberan pactar en el contrato, conforme a las
siguientes bases:

1.1. Los importes de los anticipos concedidos, deberan ser puestos a disposicion del contratista,
preferentemente, con antelacion a la fecha programada para el inicio de los trabajos, misma que
se estipulara en el contrato respectivo, de no ser asi, el contratista podra iniciar los trabajos aun
sin haber recibido los anticipos, bajo su responsabilidad. Si la entrega del anticipo tarda mas de
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diez dias naturales, serd motivo para diferir sin modificar, en igual plazo el programa de
ejecucion pactado.

1.6. No se otorgaran anticipos para los convenios adicionales que se celebren en términos del
punto 28 de las Politicas en materia de obra y servicios relacionados con la misma. En los
convenios modificatorios que se celebren, se podra otorgar un anticipo de hasta el 20% del
monto total para la compra de materiales.

SEPTIMO.- Se modifican los puntos 2.1.1. y 5.1. de los LINEAMIENTOS PARA FIJAR LAS
POLITICAS DE PAGO EN MATERIA DE OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA
MISMA, para quedar en los términos siguientes:

2.1.1. Las contrataciones en materia de obras y servicios relacionados con la misma se
sujetaran a lo establecido en el punto Décimo Segundo del Acuerdo por el que se establece el
procedimiento de validacion, registro y depdsito de los convenios, contratos y demas
instrumentos consensuales en los que la Universidad sea parte, publicado en Gaceta UNAM el
30 de mayo de 2005.

Para este tipo de operaciones, no serd necesario presentar ningun tipo de fianza.

5.1. El pago de anticipos que se pacten tanto en los contratos de obra como de servicios
relacionados con la misma, se debera efectuar dentro de los diez dias naturales siguientes a la
fecha de la recepcién de la garantia y sujetarse a lo establecido en los Lineamientos en materia
de anticipos.

OCTAVO.- Se modifica el primer parrafo del punto 1 de los LINEAMIENTOS PARA LA
DETERMINACION DE SANCIONES A CONTRATISTAS, para quedar en los términos
siguientes:

1. Los contratistas que se encuentren en alguno de los supuestos de la fraccion Il del punto 18
de las Politicas en materia de obra y servicios relacionados con la misma y/o en alguno de los
incisos del punto 2 de estos Lineamientos, asi como aquellos a quienes se les hayan declarado
improcedentes dos inconformidades en el periodo de un afio, no podran presentar propuestas ni
celebrar contratos de obra y servicios relacionados con la misma, durante el plazo que
establezca la Contraloria de la UNAM, el cual no sera menor de tres meses ni mayor de cinco
afos, contado a partir de la fecha en que la Contraloria lo haga del conocimiento de las
dependencias universitarias.
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NOVENO.- Se modifica el primer parrafo del punto 1.1 de los LINEAMIENTOS PARA LA
CELEBRACION DE BASES DE COLABORACION ENTRE DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
UNIVERSITARIAS EN MATERIA DE OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA,
para quedar en los términos siguientes:

1.1. Todas las bases de colaboracion que se pretendan celebrar entre las dependencias
universitarias deberan cumplir con el procedimiento establecido en el ordenamiento vigente
aplicable en la materia.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion en el portal de la
UNAM, el 2 de julio del presente.

SEGUNDO.- Los modelos de contrato, convocatorias, bases de licitacién, y en su caso anexos
qgue en virtud de las modificaciones y adiciones sea necesario adecuar, deberan ser aprobadas
por el Comité Asesor de Obras de la UNAM previo a su publicacion y difusion en la pagina web
de la Oficina del Abogado General en un plazo maximo de 30 dias habiles contados a partir de la
publicacién del presente.

TERCERO.- Quedan sin efecto todas aquellas disposiciones que se opongan al presente
Acuerdo.

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Ciudad Universitaria, D.F., 2 de julio de 2009

DR. JOSE NARRO ROBLES DR. ALEJANDRO CARRILLO CASTRO
EL RECTOR VICEPRESIDENTE DEL PATRONATO
UNIVERSITARIO

Publicado en Gaceta UNAM el dia 27 de julio de 2009
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